期初教学检查系部教学准备情况汇总表(二)
	部  门
	授 课 计 划
	教 材 发 放
	教 学 大 纲
	备 课 情 况
	实验指导书
	实验基地情况

	汽车工程系
	授课计划完整。
	教材全部发放完毕。
	教学大纲在教师手上，系部未发现。
	系部对各教研室教师备课情况（以督导组名义）进行了抽查，抽查结果良好。
	有二门课为新课的实验指导书正在准备，其他指导书已发放给学生，教务员处没有留存。
	各个实验室准备到位，今天已有班级在做实验或实训任务。

	公路工程系
	已经完成。
	已发放。
	已经完成。
	两周备课余量齐全。
	齐全。
	课前准备到位。

	管理工程系
	23个班级，授课计划缺3门（因教材本学期才领到），各教研室初查，基本规范。
	所有课程教材均已发放到位。
	完整。
	开学后两周教案各教研室组织检查，书面小结汇总系教务办。
	指导书完整、规范。
	少数多媒体教室清洁，维护尚不到位，管理应加强。

	信息工程系
	08—09（二）75门课程授课计划已装订成册，较规范。
	教材发放到位，与教材库一致。
	08—09（二）课程教学大纲已装订成册，较规范。
	全系各教研室齐全。
	指导书已收全，交教材库印制（系里暂未存样本）。
	实验设备已备好，个别多媒体教室橙子不全（301）。

	机电工程系
	每门课程的授课计划已全部上交。
	全部发放到位。
	教学大纲齐全。
	教案齐备，备课情况良好。
	有实验课程的实验指导书已全部发放到位。
	良好。

	建筑工程系
	应收59份，已收51份，缺8份（其中3份为外聘教师）。
	全部发放。
	齐全。
	正常。
	已做好。
	正常。

	人文社科系
	57门课授课计划完整，教研室检查有书面意见。
	所有课程教材均已发放到位。
	完整。
	开学后两周教案各教研室组织检查，书面小结汇总系教务办。
	指导书完整、规范。
	少数多媒体教室清洁，维护尚不到位，管理应加强。
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