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个人填写申请书流程
1、点击页面左侧“申请书下载”下载申请书软件；
2、双击下载的文件安装到指定文件夹；
3、双击该文件夹中的“2009年项目申请书.doc”文档，按提示填写内容；
4、完成“检查填报内容并保护文档”后，保存文档，打印申报书并签字，将打印稿交学校科学技术处；
5、网上上传申请书电子版（只上传该文件夹中的word申请书文件）或者将该电子文档上交学校科学技术处。
个人上传申请书文件流程：
1、点击左侧“登录系统”栏中的“注册”按钮进行注册(注:本系统采用E-Mail作为账号,红色星号为必填项)；
2、注册成功后回到首页面登录；
3、在项目申报页面中点击“浏览”按钮选择已填报好的项目申请书word文件，并点击“上传”；
4、上传成功后会显示上传的内容，此时上传流程完毕。

学校科研管理部门开通帐号流程：
1、以帐号：学校代码（5位），密码：123456 登录申报系统；
2、登记单位信息，设定登录密码，打印“开通帐号申请书”，加盖科研管理部门公章，传真至010-58803011或010-58801803；
3、申报系统管理员审核传真后开通学校帐号；
4、学校科研管理部门以自己设定的密码登录系统，进行相应的操作。

