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第一部分  竞争性谈判须知及项目说明

一、竞争性谈判须知

1. 供应商提交的谈判文件要求一式三份，一份正本，二份副本。所有资料恕不退还。

2. 潜在供应商拿到采购文件后，如有疑问，可在规定投标截止日期内与采购有关联系人联系。

3. 供应商的谈判文件和签定合同要求企业法人或企业法人授权委托代表签名方为有效。

4. 供应商应按采购人要求制作一件样品参加谈判并接受采购人的答辩要求。

5. 供应商需交纳1000元投标保证金。（只接收银行本票和银行汇票，不接收其他形式的保证金）
6．成交供应商需开增值税专用发票，

名称：南京交通职业技术学院 

纳税人识别号：320121466001961 

地址、电话：江宁区科学园龙眼大道629号 025-86115019 

开户行及帐号：南京银行江宁支行 01780120540000657 

二、竞争性谈判项目的名称、性质和数量
1、名称：图书馆中外文纸质期刊合订本加工     

2、性质：期刊加工与服务

3、数量：约2000册/年
三、谈判报价方式及报价要求

1. 报价方式：按册报价。分为精装本和简装本，需分别报价。
2. 报价要求：

（1） 报价含所有税费、运费、加工、耗材、装订及其他各项费用

四、提交谈判书的方式、地点和截止时间

1. 谈判文件必须以密封加盖骑缝章的形式送达开标现场。
2. 地址：南京市江宁区科学园龙眠大道629号大学生活动中心115。
   联系人：李晓旭
   联系电话：（025）86115873
   传真电话：（025）86115873
3. 投标截止时间：2011年3月 10日（周 四 ）上午9:00(北京时间)

4. 竞争性谈判对技术要求的咨询可下列人员联系

蔡老师：86115760
五、评（议）标原则

经评审的最低价中标，不接受不符合竞争性谈判书要求的文件。

六、开标、评标、定标

1. 采购人将组织开标,竞争性谈判现场答辩。

2. 现场答辩时间：2011年 3 月10 日（周四 ）上午9:00~11：30(北京时间)
3. 采购人将仅对确认为符合竞争性谈判文件要求的文件进行评价和比较。

4. 对谈判文件的任何疑义或表达不清的内容，采购人有权要求予以澄清。

5. 合同将授予符合竞争性谈判文件条件并对买方最为有利的供应商。

6. 采购人有权在定标以前拒绝任何或全部投标，对由此造成对供应商的影响不负任何责任，同时对此不做任何解释。

7. 采购人可以接受投标中的任何一项、几项或全部，并有权在授予合同时改变订货的数量。

8. 采购人评定中标后，立即发出中标通知，此后中标人应依时与买方签约。

八、评标过程的保密性

1. 开标后，直至向中标的供应商授予合同时止，凡与审查、澄清、评价和比较投标有关的资料以及授标意见等，均不得向其他供应商及与评标无关的其他人透露。

2. 在评标过程中，如果供应商试图在谈判文件审查、澄清、比较及授予合同方面向买方施加任何影响，其谈判文件将被拒绝。

第二部分  加工技术规格要求和交货日期、地点等
1、 加工技术规格要求

1、供应商自备运输车辆和搬运人员，根据图书馆送装通知，按时到指定地点根据图书馆提供的装订清单逐册进行核对验收，并在装订清单上确认签字后，接收，装运需装订的期刊。
2、供应商保证图书馆所送的装订期刊的安全,对于因运输或装订加过程中丢失的期刊，供应商应设法补全期刊，并按要求装订，图书馆不接受赔款。

3、供应商保证所加工装订期刊的完整无缺，装订期刊的衬纸均用80G纸,内心用1500克灰纸板，精装期刊用紫红色全漆布精装，简装期刊用优质牛皮纸；书脊为圆背，穿线装订，书脊必须加牛皮纸和纱布，布条的密度、强度要大；装订成品册厚度在4cm，加工后的期刊合订本平整美观、结实耐用； 

4、严格按图书馆的要求对期刊进行烫字标识，烫字均用竖印,16开以下的落款烫双行,16开以上的落款烫一行;所烫（印）字迹清晰，疏密适中。
5、由于装订过程产生的差错，供应商负责重新加工；合订本期刊质量的保证期三年。

6、每册装订的合订本需贴生产流程单，生产流程单应贴在第一册封面内页内的空白处，不得贴在目录页或其它有文字内容的页面上。

7、免费为所装订加工的每册合订本期刊的目录页和第二册期刊的21页分别加盖馆藏章,在衬纸上加盖馆藏信息章；所盖章印要求端正、字迹清晰、无溢油，不得覆盖在文字或图像上，如有文字、图像的，应尽量避开，盖在恰当的位置。

8、免费为所装订加工的每册合订本期刊安放钴基防盗磁条，磁条安放应做到安全隐蔽。

9、供应商应在接受待装订期刊后的二个月内完成所有合订本期刊的装订加工，并按大类捆包免费送回图书馆约定的地点。
二、售后服务要求

竞争性谈判必须提供详细的服务承诺，包括服务期限、服务范围、服务响应时间、到达现场的承诺时间等；

三、加工日期：供货商与图书馆商定。

四、图书馆联系方式： 

蔡老师：025-86115760
第三部分      期刊委托加工合同（样本）

                                                              协议编号：

甲方（委托方）：南京交通职业技术学院

乙方（加工方）：

根据《中华人民共和国合同法》及****年**月**日《南京交通职业技术学院图书馆过刊装订及加工服务招标书》招标文件和依据本次文件产生的中标结果，经甲、乙双方平等协商，签订本合同。

1、甲方提供本次装订期刊的装订目录; 乙方按招标文件要求,按中标价格(简装加工单价**元/本，精装每本单价**元/本),承担期刊装订加工服务。 

2、乙方上门接收甲方的待装订期刊,并核对装订清单与实际送装期刊,核对无误后签字接收。

3、乙方应保证甲方所送的装订期刊的安全,对于因运输或装订加工过程中丢失的期刊，乙方应设法补全期刊，并按要求装订，甲方不接受赔款。

4、乙方应严格按承诺的装订工艺流程及质量要求加工，保证所加工装订期刊的完整无缺，加工后的期刊合订本平整美观、结实耐用。由于装订过程产生的差错，乙方负责重新加工；装订质量保证期三年。

5、甲方所需加工的过刊由乙方免费上门接收和送回。乙方在接受待装订期刊后的二个月内完成所有合订本期刊的装订加工，并送回甲方约定的地点，逾期从装订费用中扣除违约金，按每本0.1元/天计算。

6、乙方按照甲方的质量要求按时完成装订业务后，甲方需在二个月内付清该业务款项。如遇特殊情况付款困难，甲方要提前一周通知乙方。

在合作中如遇本协议未尽事宜由甲乙双方协商解决。

本协议一式四份，甲乙双方各执一份，自签订之日起有效。

甲  方：                            乙  方：     

代表人：   （签章）                 代表 人：    （签章）

年   月  日                       年   月  日

第四部分    投  标  书（格式）

致：南京交通职业技术学院竞争性谈判工作小组：

根据你们期刊合订本加工竞争性谈判文件要求，          （全名及职衔）经正式授权并以竞争性谈判                             （竞争性谈判名称、地址）的名义投标。提交下述文件正本一份和副本一式二份。

（1） 投标书；

（2） 加工样品；

（3） 服务承诺书；

（4） 关于资格文件声明的函；

（5） 资格文件。

签字代表在此声明并同意：

   １.我们愿意遵守竞争性谈判人竞争性谈判文件中的各项规定，供应符合“技术规范”所要求的期刊加工服务，加工单册报价为：精装本  元/本；简装本  元/本。

   ２.我们同意本投标自投标截止日起30天内有效。如果我们的投标被接受，则直至合同生效时止，本投标始终有效。

   ３.我们已经详细地阅读了全部竞争性谈判文件及附件，包括澄清及参考文件（如果有的话），如果我们有不明及误解之处，愿意承担由此引起的后果。

   ４.我们同意提供竞争性谈判人要求的有关投标的其他资料。

   ５.我们理解，竞争性谈判人并无义务必须接受最低报价的投标或其他任何投标。

   ６.所有有关本次投标的函电请寄：                     

授权代表（签名）:                          

职      位:                                

投标方名称:                                

投标方印章:                                

电  话：           传  真：            E_mail:

投标书附件1：
加工精装样品

投标书附件2：
服务承诺书（格式）

致：南京交通职业技术学院：

根据你们竞争性谈判文件中有关服务的要求，我们对所投的期刊合订本加工承诺如下服务：

特此承诺！

    承诺方授权代表签字：                    
    职      位：                             
    承诺方名称：                             
    承诺方印章：                             
地  址：

邮  编：

电  话：

传  真：

投标书附件4：
关于资格文件声明的函

致：南京交通职业技术学院

关于贵方二〇    年  月   日期刊合订本加工竞争性谈判文件的投标邀请，本签字人愿意参加投标，并证明提交的资格文件和说明是准确的和真实的。

单位名称和地址：            　　授权签署本资格文件人：

名  称：                      签  字：                 .

地  址：                      签字人姓名、职务（印刷体）
传  真：                                               。
邮  编：                      电  话：                 .

投标书附件5：
资 格 文 件

1、竞争性谈判需要提供的背景资料
（1）企业法人营业执照；
（2）企业法人税务登记；
（3）企业法人代码证；

（4）公司资质复印件(原件备查);
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