2010年专业技术职务评审工作日程安排

	时      间
	内        容

	4月14日—19日
	申报人员填写评审表，准备评审材料。

	4月15日
	召开各系部、有关部门主要负责人会议，布置2010年职称评审工作。

	4月15日中午
	组织各评审工作小组秘书和申报人员学习材料要求。

	4月20日
	各评审工作小组将申报人员情况简表一份（含电子文件）交人事处。评审费交财务处、收据交人事处等

	4月20日—4月23日
	1、评审工作小组（或所在部门）组织申报人员述职、民意测验；

2、评审工作小组统一到教务处、科产处、督导室、学工处审核申报人员的教学、科研情况、教学质量情况、班主任情况，并审核、签章。
3、评审工作小组将申报人员材料展示；
5、评审工作小组按照评审材料报送要求，对小组推荐人员的材料进行审核和整理（填写评审表有关内容，对复印件进行审核、签字、盖章）；

6、评审工作小组推荐，确定推荐人选。

	4月23日
	人事处接受各评审工作小组报送申报人员材料

	4月24日—4月30日
	1、 人事处审核材料；

2、 申报人员情况简表网上公示。

	5月3日—5月12日
	1、学科评议组组织申报高级职务人员面试答辩；

2、学院专业技术评审委员会组织评审；

3、评审结果公示；

4、人事处整理材料上报省教育厅。


   注：请各评审工作小组、申报人员按照本日程表的安排开展工作。
