附件1：

2015/2016学年初《高基报表》填报工作任务分解表

	表  名
	填报内容
	负责填报部门

	封面
	学校信息
	院长办公室

	G111
	学校（机构基本情况）
	院长办公室

	G112
	学校（机构基本情况）
	编号05—07行
	信息化建设与管理办公室

	
	
	编号08行
	教务处

	
	
	编号14、25、27行
	院长办公室

	
	
	编号28行
	学生工作处

	
	
	编号29行
	招生就业处

	
	
	编号44行
	人事处

	
	
	编号45行
	保卫处

	G1121
	数据核查结果说明及建议
	院长办公室

	G1122
	学校简介
	院长办公室

	G311
	普通专科分专业学生数
	教务处

	G313
	成人专科分专业学生数
	继续教育学院

	G321
	在校生分年龄情况
	编号03、04行
	学生工作处

	
	
	编号07、08行
	继续教育学院

	G322
	招生、在校学生来源情况
	列2
	招生就业处

	
	
	列5
	教务处

	
	
	列7
	继续教育学院

	G331
	学生变动情况
	编号03行
	教务处

	
	
	编号06行
	继续教育学院

	G332
	学生休退学的主要原因
	编号03行
	教务处

	
	
	编号06行
	继续教育学院

	G341
	在校生中其他情况,
	（编号3，列1）

（编号3，列3）
	党委组织部

	
	
	（编号3，列2）
	团委

	
	
	（编号3，列4）

（编号3，列5）

（编号3，列6）

（编号3，列7）
	学生工作处

	
	
	编号6行
	继续教育学院

	G361
	其他学生情况
	校企合作办公室

	G411
	教职工情况
	人事处

	G421
	专任教师、聘请校外教师岗位分类情况
	

	G422
	专任教师、聘请校外教师学历（位）情况
	

	G423
	专任教师分年龄情况
	

	G424
	分学科专任教师数
	

	G431
	专任教师变动情况
	

	G441
	专任教师接受培训情况
	

	G461
	教职工中其他情况
	列1、3—6
	党委组织部（人事处协助）

	
	
	列2
	团委（人事处协助）

	G511
	校舍情况
	后勤管理处（基建办协助）

	G521
	资产情况
	列1—3
	后勤管理处（基建办协助）

	
	
	列4、5
	图书馆

	
	
	列6—8，11—15
	后勤管理处

	
	
	列9—10
	教务处

	G522
	信息化建设情况
	列1、2、4、5、9
	信息化建设与管理办公室

	
	
	列3
	教务处

	
	
	列6、7
	图书馆

	
	
	列8
	校企合作办公室

	G931
	专职辅导员分年龄、专业技术职务、学历情况
	学生工作处（人事处协助）

	G932
	心理咨询工作人员情况
	学生工作处（人事处协助）


