
附件1：

2012年人才培养工作状态数据采集工作时间安排表
	序号
	项目
	工作任务
	完成时间
	落实部门

	1
	布置会
	网络版状态数据平台填报工作布置会
	11月2日
	院办

	2
	平台安装
	数据平台网络版初始化、调试阶段
	11月1日
	技术教育中心、教务处

	3
	培训
	1.培训对象：
各系部、相关职能部门状态数据采集工作负责人和信息员。
2.培训内容：
（1）《状态数据采集平台》填写流程的学习；
（2）《状态数据采集平台》填写方法的指导；
（3）状态数据采集工作注意事项。
	11月1日
	教务处

	4
	数据准备
	学院代码、部门信息、角色权限、人员信息（校内、校外）、课程代码、专业代码、班级信息、基地编号等网络版基础准备数据信息提交和批量维护
	11月2日
	院办、组织宣传部、教务处、人事处

	5
	数据采集
	按“状态数据采集任务分解表”的分工，全院所有教职工、校外兼职教师、校外兼课教师网上填报数据
	11月8日
	全院各系、各部门

	6
	第一次审核
	学院管理员生成平台Excel汇总表，发至各归口管理部门，部门负责人对相关数据进行审核，提出修改意见报相关系部和教务处。
	11月11日
	归口管理部门

	7
	第一次修改
	相关系部根据修改意见进行填报数据第一次修改、完善
	11月12日
	全院各系、各部门

	8
	第二次审核
	学院管理员生成平台Excel汇总表，发至各归口管理部门，部门负责人对相关数据进行第二次审核，提出修改意见报相关系部和教务处。
	11月13日
	归口管理部门

	9
	第二次修改
	相关系部根据修改意见进行网上填报数据第二次修改、完善
	11月14日
	全院各系、各部门

	10
	数据导出、汇总
	导出第二次修改、完善的数据，汇总完善后送领导审核
	11月15日
	教务处、评建办

	11
	分析报告撰写
	对审核汇总完善后的平台数据进行分析，形成数据平台分析报告初稿 
	11月17日
	教务处、评建办

	12
	分析报告修改、完善
	归口管理部门负责人对数据平台分析报告初稿进行修改完善
	11月18日
	归口管理部门

	13
	分析报告审核
	院评建工作领导小组审定数据平台分析报告，上报省教育厅
	11月19日
	院办

	14
	报送
	数据采集平台工作组向教育厅报送数据
	11月20日
	院办
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